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Introduction : Pourquoi faire ?

L'envoi automatigue de rapports Infoview vous
permet de recevoir par mail, a une fréquence définie
par vous, des documents de suivi et ce au format que
vous souhaitez.

Sélectionner le rapport

Utilisé dans le menu «Action» de Clarity
¥ MOSAIC - Liste Actions par Axe
Utilisé dans le menu «Liste des Projets» de Clarity

MOSAIC - Liste Actions par département

Utilisé dans le menu «Liste des projets» de Clarity View
MOSAIC - Plan Action 2014 — Mot clé Properties  Févr. 2014 11:29
Recherche de mot clé dans une fiche action Categories
¥  Mosaic — Budget - Approbation Modify
Budget a approuver via Excel par le contrdleur de ge
¥ Mosaic — Mes Plan Cout et Budget New b
Add 3

¥ Mosaic — Plan — Sous projet
Organiser »
© ¥ Mosaic - Plan Cout - Budget

#  Mosaic — Plan de ma Direction et mon Département

Créer la planification d’envoi

Une fois connecté a Infoview (lien dans INCaNet),
sélectionnez le rapport ciblé

P AP Bumnenictmcts Infokew

SAP BUSINESSOBJECTS INFOVIEW
&5 Acoued | Liste de documants | Ouveir = | Emvoyer & = | Tabieaux de boot -

I_-L‘ T Mew - ASd - Orgatiser = | Adns -

Tout A Titre * Dermtre exéiution
Mes favaris ¥ MOSAIC - Fiche Acton 5 fewr, 2004 1527
~ Bolte de récepbon Wizt dans le men «Actions de Clanty
F Dossers publics. ¥ MOSAIC - Liste Actions par Axe
Administration Te:
Aasditor
Budgets - dipense
©h Reparts 5 fr. 2014 11:20
CA Clanty
mCA ¥ Mosaic - Budget - Agorobston
Commanicabin udgen & apgrouver via Excel par be contréieur de gesbon

Puis, par un click droit au dessus du document,
choisissez « Schedule » ou « Planification »

Une fois dans le menu de planification, choisissez la
fréquence désirée

|'wP 5AP BusinessOhjects Infoview | |

SAP BUSINESSOBJECTS INFOVIEW

&% Accueil | Liste de documents | Quvrir ~ | Envoyer & » | Tableaux de bord ~

Schedule - MOSAIC - Liste Actions par département

' Schedule Recurrence
Instance Title R -
i Exécuter 'objet : | Maintenant 1]
Prompts
<. | Une fois
Formats and Destinations L'objet sera exécuté Toutes les heures
Caching Tous les jours
Events Toutes les semaines

Tous les mois

Nigme jour du mois

1er lundi du mois

Dernier jour du mois

Jour X de la Nieme semaine du mois
En fonction du calendrier

Scheduling Server Group

Puis dans le menu «Format and destinations »
choisissez le format désiré (Excel, BO, Acrobat, fichier
plat avec séparateur).
Choisir ensuite la destination d’envoi: pour recevoir le
document sur sa messagerie cocher « Destinataire de
courrier électronique ».
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Puis sauvegarder le tout en appuyant en bas a droite
de I'écran sur « Planifier ».
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